
Liste des 5 pièces manquantes (à date 
du 9 janvier 2026) 
Dossier : SARL Menuiserie Durand — Période concernée : décembre 2025 (et 
ajustements nov./déc.)​
 Émetteur interne : Claire Martin (collaboratrice) — Dernière mise à jour : 8 janvier 2026 

Merci d’adresser uniquement les pièces ci-dessous (format PDF ou export), via le portail 
client. 

1.​ Relevés bancaires complets — compte pro Banque Rhône​
 

○​ Période : 01/12/2025 → 31/12/2025​
 

○​ Pourquoi : rapprochement bancaire + justification 
encaissements/décaissements​
 

2.​ Factures fournisseurs manquantes + justificatifs associés​
 

○​ Période : 15/11/2025 → 31/12/2025​
 

○​ Pourquoi : comptabilisation achats + TVA déductible (éviter erreurs / 
omissions)​
 

3.​ Liste des encaissements clients / règlements reçus (même simple export)​
 

○​ Période : décembre 2025​
 

○​ Pourquoi : lettrage clients + suivi impayés + cohérence trésorerie​
 

4.​ Variables de paie de décembre 2025​
 

○​ Éléments attendus : heures sup / absences / primes / acomptes / notes de 
frais remboursées​
 

○​ Pourquoi : sécurisation bulletins + déclarations sociales​
 

5.​ Échéancier / courriers URSSAF (si reçu) + situation des dettes sociales​
 

○​ Période : documents reçus en nov./déc. 2025​
 

○​ Pourquoi : mise à jour du passif social + suivi de trésorerie / risques 
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